
      光华法学院学生助管岗位需求一览表（2022-2023学年秋冬学期）

	部门名称
	需求人数
	岗位职责
	应聘条件
	工作时间
及邮箱

	组织人事与科研外事中心
	4
	1、协助处理课题和项目成果的申报；

2、协助办理外专的住宿、工作签证、专家证、居留证等相关手续和相关的涉外事宜；

3、协助做好英文网站建设；

4、协助处理博士后和引进人才等工作；

5、协助科室的新闻宣传工作；

6、协助处理科室的其它工作。
	1、工作细致，积极主动，认真负责；

2.具有一定英语听说读写能力，通过大学英语六级，或雅思6.5分/托福95分以上；
3、中共党员优先；

4、有相关工作经验或家庭经济困难生优先，本科生优先。
	每人每周3-4个半天
简历投递邮箱：fycaomx@163.com

（简历上备注空闲的时间段）

	党政办
	2
	咖啡吧学生助理：
协助咖啡吧的正常运营；
协助咖啡吧物资管理、教师及来访人员接待。
协助办公室其他工作。
	工作细致，积极主动，认真负责；
2、有相关工作经验或家庭经济困难生优先，本科生优先
	每人每周3-4个半天
简历投递邮箱：zdfxydzb@zju.edu.cn
（简历上备注空闲的时间段）

	团委办公室
	若干
	材料收发
资料整理

文字输入、打印复印
协助科室进行新闻宣传
协助处理科室的其它工作

	工作细致，积极主动，认真负责；

有固定的空余时间；

有相关工作经验或家庭经济困难生优先，本科生优先。


	每人每周2-3个半天
简历投递邮箱：whx1@zju.edu.cn
（简历上备注空闲的时间段）

	教育教学中心
	4
	协助处理科室工作
	工作细致，积极主动，认真负责；
2、有相关工作经验或家庭经济困难生优先，本科生优先。
	简历投递邮箱：0915343@zju.edu.cn（简历上备注空闲的时间段）

	图书馆
	15
	协助整理图书等事宜

协助图书馆其他工作

排班有晚班


	1.工作细致，积极主动，认真负责；
2.有相关工作经验或家庭经济困难生优先；

3.课少，时间充裕。
	每人每周3-4个半天

简历投递邮箱：290388355@163.com
（简历上备注空闲的时间段）

	离退休处（玉泉校区）
	2
	协助文字、数据处理工作

协助科室的其它工作
部分任务可线上
	1.工作细致，积极主动，认真负责；
2.有相关工作经验优先
	每人每周2个半天以上
简历投递邮箱：yuanyr@zju.edu.cn
（简历上备注空闲的时间段）



