	单位名称
	上海锦天城（杭州）律师事务所

	公司简介
	上海市锦天城律师事务所（‘锦天城’）系国内综合性合伙制律师事务所，业务创收每年居全市第一。“锦天城”以先进的合伙制体制和民主管理模式，聚集了一大批高素质的法律人才。本所由曾任全国人大法制委员会副主任秘书、中央政法委员会副秘书长秘书、司法部部长秘书任主任，32名高级合伙人及31名合伙人组成管理层。

	招聘人数
	3-5人
	简历投递方式
	yingzhou@zqfl.cn

	招聘要求
	1. 专业/专业知识

法律（民商、国际法、经济法、诉讼）及法律英语/ 掌握专业法律理论和政策，熟悉法律、金融、财经知识

2. 相关实习经验

有在专业或涉及法律等行业实习经历的优先考虑。

3. 教育水平

  本科及以上，有法律英语专业优先优选。

4. 专业资格

   获国家统一颁发的律师执业资格优先。

5. 身体要求

   符合录用体检要求。

6. 特殊要求

    具有较好的法律功底、有一定的沟通能力、较好的文字功底。外语上要求能具备听、说、写流畅

	岗位介绍
	1. 学习并基本了解非诉等相关文献及资料的查询与整理方法。

2. 学习并基本掌握法律相关底稿的分类与规整方法。
3. 学习并协助项目负责人做好以下工作，包括：

⑴ 按项目工作要求学习做好：简单的尽职调查、文本拟制、申报材料整理等；

⑵ 按项目工作要求学习做好与客户的简单沟通及相关工作；

⑶ 按项目要求学习做好法律文本及相关资料的归整工作；

⑷ 有责任对项目推进过程中存在的问题提出意见。
4. 有责任履行《保密协议》。
5. 有责任严格执行所内及当地各项制度与法规等。

	薪资待遇
	1.1 属于假期实习（未签订就业协议者）：
本科：提供每月交通及生活补贴500元；

研究生：提供每月交通及生活补贴600元；
1.2 属于毕业前就业实习（已签订就业协议者）：
本科：1200元/月；
        研究生：1400元/月。

2. 通讯补贴50元/月。

3. 工作时间提供工作餐。

4.乙方为甲方实习学生提供安全卫生的工作环境。


	联系人
	陈燕
	联系方式
	13385817401

	招聘会当天是否举办宣讲会
	是
	当天是否笔试
	是


“月轮芳华，职海无涯”法律职业专场招聘会
