应聘人员基本信息登记表

应聘职位：                                             应聘日期：

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	照

片

	籍贯
	
	民族
	
	婚姻状况
	
	

	身高
	
	体重
	
	血型
	
	

	健康

状况
	
	既往

病史
	
	

	身份证号码
	
	现人事档案所在地
	

	（原）现工作单位/职务
	
	联系电话
	

	通讯地址 及邮编
	
	E-mail 
	

	紧急联系人
	
	电话
	

	何时可报到
	
	目前工资
	
	期望工资
	

	教育经历（从高中起）
	时间
	学校名称
	专业
	学历/证书

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	培训经历（从大学起）
	时间
	机构名称
	领域
	证书

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	工

作

经

历
	起止时间
	单位名称
	职务
	证明人及电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	技能/

特长
	基本技能
	外语掌握情况

(1)语种                 　　　

(2)听说能力                　 

(3)阅读能力                　  

(4)标准考试成绩                     
	法律英语

掌握情况
	

	
	
	
	办公软件

掌握情况（列明熟悉程度）
	

	
	
	
	网络技术

掌握情况
	

	
	其它技能/特长


	

	发表

文章

情况
	

	家庭

成员
	关系
	姓名
	工作单位
	职务
	经济收入情况
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	其

他

需

说

明

情

况
	1.对其他用人单位是否负有竞业限制义务：□没有;  

□有（请写明情况）　

	
	２.与其他用人单位是否存在债务、劳动关系等争议：□没有;  

□有（请写明情况）

	
	３.是否有亲友在事务所工作：□没有;  

□有    姓名（        　 ）  关系（        ）

工作部门  （                     ）

	
	４.如果您此次未被录用，是否愿意我们将您的信息放入本事务所人才库，您的信息将在一年内有效，一旦我们有适合您的职位，会主动与您联系。同意（  ）   不同意（  ）

	声明：本人郑重声明上述所填写资料真实有效，不存在欺诈隐瞒及重大遗漏，否则，事务所可以不符合录用条件为由解除合同或按欺诈订立无效劳动合同认定无效。 

                                        -----填表人：    　　       日期：


