
浙江省嘉兴市誉天公证处招聘启事

浙江省嘉兴市誉天公证处系嘉兴市司法局下属事业单位，位于嘉兴市区。专门从事国内经济、民事公证和涉外（包括港、澳、台）公证，公证书发往世界80多个国家和地区使用。从业公证人员需一定的民商法、英语和起草法律文书、公文文书知识和能力。根据公证处长远发展目标，本处建有人才储备计划，着力引进熟悉民商法、会英语、有较强研究写作能力、品学兼优并有志于公证事业的精英来本处，不断提升机构、队伍和业务的层次。
现本处招收公证培训生（不占编），意在通过对培训生的培训考察，发现和吸收具有公证员、高层管理人才潜质的2013、2014届大学生（包括研究生）来我处工作，并以发展我处公证员、高层管理人才为目标进行培养。
一、报名条件
1、2013届及2014届的全日制法律本科生和硕士研究生，或已通过全国司法考试的其他专业全日制本科生和硕士研究生。

2、英语六级及以上。

3、有较强的调研、写作能力。

4、具备良好的计算机专业知识。
5、愿在本处接受为期4个月的培训考察。

二、招收程序和办法

招收工作贯彻公开、公平、择优的原则。通过网上报名、资格预审、面试确定培训生名单。
1、网上报名

报名时间：2013.06.01—2013.06.20
报名方式：下载并填写《嘉兴市誉天公证处公开招收公证培训生报名表》（附后），并将报名表及《大学英语六级考试成绩报告单》、《中华人民共和国法律职业资格证书》（非法律专业全日制本科生和硕士研究生须提供）复印件邮件至 zj_jxgz@126.com, 谢绝来访。
如有证明其学习、实践成绩、能力的材料请同时发来。
2、资格预审
通过资格预审，我处将择优挑选部分报名者参加面试，通过电话、邮件等方式通知面试时间并告知网络咨询方式，接受报名者有关面试、培训内容及如被本处录用劳资薪酬、编制等事宜的咨询。咨询电话：13736887702。
3、面试

接到通知的报名者须携带身份证、大学英语六级考试成绩报告单、中华人民共和国法律职业资格证书原件（非法律专业全日制本科生和硕士研究生须提供）、二寸免冠彩色近照2张，按规定时间到指定地点参加面试，面试成绩前若干名进入培训考察。
4、培训考察
培训考察期为四个月，内容主要有公证实务学习及研讨。
  培训考察期间，接受培训考察者有提前结束培训考察的自由；同时，本处认为培训考察对象不具公证员、高层管理人才潜质，没有录用可能的，对其培训考察可提前终止。
  培训考察期满，对符合本处所需、具有公证员和高层管理人才培养条件者，向其发出录用通知。
三、待遇
1、培训考察期发生活补贴，标准为：前半个月，每培训考察日补贴50元；后半个月，每培训考察日补贴80元；第二个月，每培训考察日补贴120元；第三个月，每培训考察日补贴160元；第四个月，每培训考察日补贴200元。
  2、录用后待遇从优。
    未尽事宜由浙江省嘉兴市誉天公证处负责解释。
浙江省嘉兴市誉天公证处

二○一三年五月二十七日
1 附表《嘉兴市誉天公证处公开招收公证培训生报名表》。
附表：
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