因公出国经费如何审批？

（1）用纵向科研经费出国的，由科研院或人文社科院负责审批。

（2）用横向科研经费、部门基金、特支费、临时出国预算内经费、捐赠经费出国的，由计财处会计核算中心负责审批。

（3）用985、211专项经费出国的，按经费类别由发展规划处、人事处、科研院、社科院、研究生院、本科生院等归口管理部门负责审批。

（4）人事处主管的相关经费由人事处审批；研究生院主管的相关经费由研究生院审批。
附件：“985工程”三期建设项目编码(后九位)中的第6位表示归口管理部门，具体见下表：
	代码
	归口管理部门
	代码
	归口管理部门

	1
	发展规划处
	5
	社科院

	2
	人事处
	6
	研究生培养处

	3
	本科生院
	7
	学科建设处

	4
	科研院
	
	


 “211工程”三期建设项目编号相应的归口管理部门情况表：

	序号
	项目名称
	归口管理部门
	项目编号

（后九位）

	
	
	
	

	一
	重点学科建设项目
	学科建设处
	123*1****

	二
	创新人才培养和队伍建设项目
	　
	12322****

	1
	创新人才培养项目
	研究生培养处   
	1232201**

	2
	队伍建设项目
	　
	1232202**

	①
	青年骨干教师出国
	人事处
	12322021*

	②
	团队建设
	人事处
	12322022*

	③  
	文科学科
	社科院
	12322023*

	④
	学校机动
	发展规划处
	12322024*

	三
	校内公共服务体系建设项目
	　
	12343****

	1
	面向学科创新的网络信息服务支撑环境建设
	发展规划处
	1234301**

	2
	图书馆信息服务创新平台建设
	发展规划处
	1234302**

	3
	文科学科
	社科院
	1234303**


浙江大学因公临时出国或赴港澳台人员申请表（本科生）

经办人联系电话：                           出访人联系电话：
	院别
	系别
	健康状况
	

	姓名
	
	性别
	
	政治面貌
	
	出访任务
	访问考察□   进修培训□
学术会议□   参加竞赛□
合作研究□   学术交流□
短期讲学□   其它□

	本科生学号：
	
	

	出生年月：         年     月      日
	
	

	出生地：       省       市（县）
	户口所在地：
	
	

	出访期限
	      年   月   日至     年   月   日共       天

	出访国家（地区）
	
	是否途径香港  是□  否□

	浙江大学短期公派出国（境）申请人承诺：

本次出访不涉及政治敏感问题、无科技涉密问题及无知识产权保护问题。本人已阅读了浙江大学公派出国（境）的有关规定，同意按规定内容执行。

                                申请人（签名）                 年      月     日


出  访  经  费  来  源

	在外费用
	
	国际旅费
	

	经费卡号                                   负责人签字

	国内外资助单位及方式

	出访人员所在单位意见

系（所）负责人意见

签名                         

	院党委意见

负责人签名               盖章（院级党委章）

	学院负责人意见
该申请人出访不涉及政治敏感问题、科技涉密问题和知识产权保护问题。其经费来源属实。同意其在外停留    天 。     

负责人签名               盖章（院级单位行政章）


校有关部门意见
	教务部意见（本科生出访）

负责人签名                 盖章（院级单位行政章）

	校计财部或相关部门经费审核意见（经费需由计财部报销的任务，须有此项审批）

                            负责人签名                审核部门盖章


此表格式不得改变，经以上部门审批，申请人复印留底后，送校外事处。

出国类别及任务情况
	国外邀请人姓名、所在单位、职务（中英文）、地址、电话号码、传真号码


	国
际
会
议
	会 议

名 称
	中文

	
	
	英文

	
	论 文

名 称
	中文

	
	
	英文

	
	会议时间：      年      月      日至            年      月       日

	
	会议主办单位名称（中文）：

	
	有无“一中一台”或“两个中国”问题：

	合作研究
	研究项目及课题：

	短期讲学
	讲学内容及题目：

	实习培训
	培训内容：

	其    他
	


填  表  须  知
出访时间为六个月以下，不包含六个月。校外事处受理时间为5个工作日。

出访人员需出访前向学校提出申请，不得事后补办。办理因公普通护照的时间为5个工作日，再请留出充足的外国使馆的签证时间，各国办理签证所需的具体时间，可打电话询问，电话号码：87054901。
办理手续所需材料：1、此表格一份；2、邀请信（复印件）一份、邀请人必须具有出访人所去国家或地区的公民资格，所填出访时间与邀请单位须与邀请信的相关内容一致；3、学生证复印件；4、如出访费用由外单位支付，请附经费资助证明。

表格需正反面打印在同一张纸上，并务必保持表格样式，便于审批。

赴台人员需加填“赴台人员审查表”一式二份，表格可到校外事处领取。
外事处出国咨询电话：88981261、88981877，传真87951315。

外事处受理情况

	受理时间         年         月         日
	接收人签名

	浙大发外出字（        ）    号    登记日   月  日
	拟文人签名


