上海锦天城（杭州）律师事务所实习生招聘信息
一、招聘对象

浙江大学光华法学院法律专业2018或2019年毕业生或实习生。

二、招聘人数

    3-4名。
三、招聘职位
    1.在校实习学生；
2.签约实习律师。
四、实习岗位基本描述
1. 学习并基本了解非诉等相关文献及资料的查询与整理方法。

2. 学习并基本掌握法律相关底稿的分类与规整方法。
3. 学习并协助项目负责人做好以下工作，包括：

⑴ 按项目工作要求学习做好：简单的尽职调查、文本拟制、申报材料整理等；

⑵ 按项目工作要求学习做好与客户的简单沟通及相关工作；

⑶ 按项目要求学习做好法律文本及相关资料的归整工作；

⑷ 有责任对项目推进过程中存在的问题提出意见。
4. 有责任履行《保密协议》。
5. 有责任严格执行所内及当地各项制度与法规等。
五、实习选择条件

1. 专业/专业知识

法律（民商、国际法、经济法、诉讼）及法律英语/ 掌握专业法律理论和政策，熟悉法律、金融、财经知识

2. 相关实习经验

有在专业或涉及法律等行业实习经历的优先考虑。

3. 教育水平

  本科及以上，有法律英语专业优先优选。

4. 专业资格

   获国家统一颁发的律师执业资格优先。

5. 身体要求

   符合录用体检要求。

6. 特殊要求

    具有较好的法律功底、有一定的沟通能力、较好的文字功底。外语上要求能具备听、说、写流畅。
7. 实习时间
属于在校期间中途或暑期实习的学生，时间不少于二个月及以上者；

属于在校毕业生实习，实习时间在三个月及以上者。
 六、招聘流程

    1. 报名方式：欢迎符合基本要求的同学认真填写完《上海锦天城（杭州）律师事务所应届毕业生（在校实习生）报名表》详见附件一后，以邮件的方式报名,报名表直接发：Email: yingzhou@zqfl.cn 。请在邮件名上标注“浙江大学实习岗位应聘”。

 2. 报名时间：2017年9月5日起至9月30日截止。

   3. 交流时间：另行通知。
   4. 毕业实习将进行实习考核。
   七、 实习期间待遇

1. 根据招用需要安排工作，实习期间每月基本生活补贴：
1.1 属于假期实习（未签订就业协议者）：
本科：提供每月交通及生活补贴500元；
研究生：提供每月交通及生活补贴600元；
1.2 属于毕业前就业实习（已签订就业协议者）：
本科：1200元/月；
        研究生：1400元/月。

2. 通讯补贴50元/月。

3. 工作时间提供工作餐。

4.乙方为甲方实习学生提供安全卫生的工作环境。
八、联系我们：

杭州分所办公室地址：

杭州市富春路308号华成国际发展大厦12层
邮编：310020
电话：（0571）8983 7072
传真：（0571）8983 8099
邮箱地址：yingzhou@zqfl.cn
联系人：周颖
