杭州市滨江区人民法院2017年度
法官助手（总第五批）招录简章
一、招录名额：若干名
二、招录范围
浙江大学光华法学院在读硕士研究生、博士生或
考取光华法学院研究生的应届毕业生。
三、报名条件
（一）思想政治素质好，有理想、有道德、守纪律，品行正派；
（二）事业心和责任感较强，具有较强的服务意识和组织协调能力；
（三）身体健康，能胜任人民法院工作；
（四）能在法院工作半年以上，且每周出勤4个以上工作日。
四、招录程序
（一）个人申请与审核推荐
符合招录要求的学生应向浙江大学光华法学院提出培训申请，由法学院对提出申请的学生进行初审，符合条件的填写《浙江大学光华法学院法官助手推荐表》，推荐参加法院组织的面试。
（二）面试
面试在法院收到推荐表后一周内组织进行，考题由法院命制，内容包含但不局限于法学专业知识。
（三）公示
按面试成绩从高到底等额确定拟录用人员名单。成绩相同的，优先录用在岗时间长的学生。
拟录用人员确定后，在光华法学院公示，公示期为7天。
（四）确定录用名单
公示期满，由法院统一下发拟录用通知。
（五）报到
拟录用的法官助手，按法院通知时间报到。
（六）联系方式
杭州市滨江区人民法院政治处：0571—87700998
浙江大学光华法学院：0571—86592727

五、招录岗位
	岗位名称
	岗位职责

	法官助手
	（一）审查诉讼材料，提出诉讼争执要点，归纳、摘录证据；
（二）确定举证期限，组织庭前证据交换；
（三）代表法官主持庭前调解，达成调解协议的，须经法官审核确认；
（四）办理指定辩护人或者指定法定代理人的有关事宜；
（五）接待、安排案件当事人、诉讼代理人、辩护人的来访和阅卷等事宜；
（六）依法调查、收集、核对有关证据；
（七）办理委托鉴定、评估、审计等事宜；
（八）协助法官采取诉讼保全措施；
（九）准备与案件审理相关的参考资料；
（十）按照法官要求，草拟法律文书；
（十一）办理排定开庭日期等案件管理的有关事务；
（十二）开展信息、宣传、调研、督查等工作；
（十三）立案庭法官助理应同时协助做好诉前调解工作，审监庭法官助理应同时协助做好审判管理工作。
（十四）完成法官交办的与审判业务相关的其他辅助性工作。


